BREVE GUIDA PER L'UTILIZZO FILE
EXCEL NELLA COMPILAZIONE DEI
MODELLI SR41

Ver.1.0

Premessa:

guesta guida intende essere un manuale tecnico/pratico per la compilazione/trasmissione
dei modelli di qualunque prestazione da erogare a carico della cig sotto forma di
pagamenti diretti da trasmettere via web alla struttura tecnologica INPS.
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NEL FILE EXCEL (O FOGLIO DI LAVORO ELETRONICO) SONO PRESENTI:

1)LE COLONNE (DEFINITE QUI COL-) SONO VERTICALI E SONO INDIVIDUATE DA
LETTERE SEQUENZIALI ALFABETICHE;

2) I RIGHI SONO ORIZZONTALI ED INDIVIDUATI DA NUMERI SEQUENZIALL.
L’UTILIZZO DEL MODULO EXCEL PER LA PREPARAZIONE DEI MODELLI HA IL
GRANDE VANTAGGIO DI ESSERE ESTREMAMENTE VERSATILE E PERMETTE
L’UTILIZZO DELLO STESSO PER UN NUMERO INFINITO DI LAVORATORI E PER UN
PERIODO ILLIMITATO DI TEMPO.

ANALISI DEI FOGLI DI LAVORO PRESENTI

CIG_20
OL-A: INSERIRE IL NUMERO PER OGNI RIGO CON IL QUALE SI INDIVIDUA
NIVOCAMENTE IL LAVORATORE PER TUTTI | FOGLI DI LAVORO
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Anagrafiche lavoratori Y trattamento di fine rapporto mensilita aggiuntive
ANALISI CIG_20 (ANAGRAFICHE)DATI TUTTI OBBLIGATORI:

CONTROLLI DI CONGRUITA TRA LE COLONNE:
COL-B (cognome)COL-C (nome)COL-D(data di nascita) COL-E(comune di nascita) COL-
F(provincia di nascita) COL-G(sess0);
COL-M( CODICE FISCALE)
NOTE: per i lavoratori nati all’estero indicare lo stato (COL-E) e “EE” (COL-F).
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OL-N qualifica 1 (operai) ;

qualifica 2 (impiegati);

qualifica 4 (app. non soggetti inail);

qualifica 5 (app soggetti inail)

qualifica 7 (lavoratori equiparati al personale impiegatizio)

qualifica O (operai part-time)

qualifica Y (impiegati part-time)
nota: i lavoratori mensilizzati (a paga fissa mensile) godranno del pagamento delle festivita
(25/04,01/05,02/06) a carico CIG sono pertanto escluse dal pagamento le qualifiche 1,4,5.
COL-Q

data assunzione (deve essere = O > di 90 giorni dall’inizio del provvedimento).

CONTROLLO DI CONGRUITA CON LE COLONNE “E” ED “F” DI CIG_40

COL-R

Data cessazione (deve essere presente se si compila/richiede il TFR)

CONTROLLO DI CONGRUITA CON LA COMPILAZIONE DELLE COLONNE DI
CIG 30




COL-S
SCARICARE DAL SITO | CODICI SINDACATI PER IL SUCCESSIVO INSERIMENTO
(1234):
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INSERIRE IL CODICE
MUMERICO DELLA
FEDERAZIOME SINDACALE DI
[SCRIZTONE DEL LAVORATORE

(Wedi allegato elenco)

COL-V (stato civile) 1=Cel./Nub. 2=Con. 3=Ved. 4=Sep. 5=Div. 9=Deceduto

COL-W (titolare di pensione)indicare “S” se percettore di prestazione pensionistica o “N” se non €
percettore

COL-X (titolo di studio)1=nessuno,2=licenza elementare,3=licenza media,4=diploma,5=laurea
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DALITA DI PAGAMENTO:

1)COL-AC (“L”) PAGAMENTO UFFICIO POSTALE
2)COL-AC (“C”)
PAGAMENTO SU CONTI O CARTE PREPAPAGATE

COL-Y/ZIAAIAB

CONTROLLO DI CONGRUITA SUI DATI DELLE COLONNE Y(1 LETTERA)/Z(5
NUMERI)/AA(5 NUMERI)/AB(10 NUMERI)

CONTROLLO DI CONGRUITA CON COL-AC SE NON PRESENTE CODIFICA
“C”"(PAGAMENTO SU CONTO CORRENTE)

3) COL-AC (“T”) PAGAMENTO SU CONTO DELL’ENTE (APPOSITE CONVENZIONI)

CONDIZIONI NECESSARIE AL
RICONOSCIMENTO DI CIG-20 COME
VALIDO

CAMPI OBBLIGATORI COLONNE/RIGHI

Da “COL-A a COL-Q”

Da “COL-V A COL-X”

DA “COL-AC A COL-AD”

n.b. non sono da compilare le colonne in grigio
mentre devono essere compilate quelle colonne quali
ad esempio COL-R per la liquidazione del tfr
(cig_30).
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COL-A NUMERO IDENTIFICATIVO INSERITO IN COL-A DI CIG_20
COL-E/F ANNO (20NN)/ (MM)PER CUI SI RICHIEDE LA PRESTAZIONE
[ ICONTROLLO DI CONGRUITA CON DATA SISTEMA \

‘ | Commento [S1]: E LA DATA
1 PRESENTE SUL COMPUTER

)

COL-G (TIPO DI INTEGRAZIONE):
0 PAGAMENTO DELLA MENSILITADI CUI ALLE COLONNE “F”(anno) E
“G”(mese);
3 [CONGUAGLIO RETRIBUZIONE ORARIA DI CUI ALLE COLONNE “F’(anno) E
“G”(mese)
4 SOLO ASSEGNI PER IL NUCLEO FAMILIARE DI CUI ALLE COLONNE
“F”(anno) E “G”(mese)

5 CAMBIO DEL MASSIMALE DI CUI ALLE COLONNE “F”(anno) E “G”(mese). | /,,»/{Commento [S2]: DA USARE SOLO }
COL-H/J/LN/PIR (ACC SETT) IN CASO DI RILIQUIDAZIONE
DATO RELATIVO ALL’INTERO MESE RICHIESTO NELLA COL-F INDICANDO 0 (SE LA
SETTIMANA NON E’ DA ACCREDITARE (ESEMPIO:RIDUZIONE DELL’ORARIO
LAVORATICO) E 1 SE E’ SETTIMANA DA ACCREDITARE (ESEMPIO: SOSPENSIONE
DELL’INTERA SETTIMANA).




NOTE IMPORTANTI:
1)SI CONSIDERA ACCREDITABILE SOLO SE NEL MESE RICHIESTO (PRIMA O
ULTIMA SETTIMANA) E’ PRESENTE IL SABATO;
2)LA PRIMA SETTIMANA NON E’ QUELLA DA CUI PARTE
L’AUTORIZZAZIONE MA E’ SEMPRE QUELLA DEL MESE DI RIFERIMENTO.
3)LE ORE/MINUTI PERSI DEVONO ESSERE ESPRESSI IN CENTESIMI E NON
IN SESSANTESIMI( ESEMPIO 7 ORE E 30 MINUTI SI SCRIVE 7,50)

1°esempio (mensilita con intero periodo di sospensione di lavoro a 40 h ore settimanali)
Proprieta - Data e ora [2](%]

Data e ora | Fuso orario |
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CIG_40 Colonna Q

IMSERIRE 1L MUMERC DI ORE DI
CUL 51 CHIEDE IL PAGAMENTO
MELLA FORMA hh,co

DATO RELATIVO ALLA SETTIMANA
O PARTE DI SETTIMANA
SUCCESSIVA AL 4° SABATO DEL
MESE DA CALENDARIO
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2esempio con inzio

Proprieta - Data e ora

Data e ora | Fusi oraio |

periodo autorizzato 13/08 (orario di 40 h su 5 giorni)
&3]3

[ata

Cra

Fuso orario corrente:

legale Edkopa occidentale

13.58.05 =
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GESTIONE CONTRIBUZIOME FIGURATIVA
INSERIRE

0=5stt, da non accreditars

1=Sett. da accreditare

DATO RELATIVO ALLA SETTIMANA O
PARTE DI SETTIMANA CHE COMPREMDE
IL 12 SABATO DEL MESE DA CALEMDARIC
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CONFROLLO DI CONGRUITA DEI SABATI CON CANLENDARI PERPETUI

LAl 3 Pagabili solo 16 ore(COL-M), senza accredito da parte della cig( cod in COL-L=0)

52(Sett.ﬁ pagabile solo 8 ore (COL-S), senza accredito da parte della cig ( cod in COL-R=0)SABATO
PRE T

E NELLA PRIMA SETTIMANA DI SETTEMBRE.

Cé_—T (retribuzione oraria)



VA ESPRESSA LA RETRIBUZIONE ORARIA AL 100% SENZA NESSUN
ABBATTIMENTO O RIDUZIONE
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COL AF (RETRIBUZIONE MENSILE) inserire la_retribuzione lorda mensile comprese le quote
= ' a (mensma aggluntlve) serve per determmare in rela2|one alla
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‘ANNO| 2008 DRARIO 40005500 800 800 800 800 800 000 000 ‘

\ Ret Mens. Riferpato \ Max Inf \
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M‘m.ﬂf/ ‘ e ‘ M Inf. ‘IWaxSup_
| _gemnaio | 176,00 16.00 - 40.00 - 40,00 - 40,00 - 40,00 - 00,00 5035 | 60526 60430 72631
| febbraio | 160,00 ;40,00-40,00-40,00_40,00-00,00-00,00| 553t | 66579 66473 79894
| mamo_| 176,00 40.00 - 40,00 - 40,00 - 40,00 - 16,00 - 00,00 5,03,59 | 60526 60430 72631 ol
S Intranet locale H00% -

D Help-CIG - ...

Esemplo diorariodi40h settlmanall su 5 giorni. SOLO PER EVENTI METEO
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COL-AG (INDICARE CON “S” O “N” SE IL LAVORATORE CASSAINTEGRATO HA
PARTECIPATOA LAVORI SOCIALMENTE UTILI)

COL-AH (QUOTE DI ABBATTIMENTO PERCENTUALE NEI CASI DI PROROGA
SUCCESSIVI ALLA SECONDA DA 10% AL 40%.

COL -AJAM/ANN:

AJ= GIORNATE FISCALMENTE DETRAIBILI IN RELAZIONE ALLE GIORNATE DI CASSA
(MASSIMO INSERIBILE LE GIORNATE DEL MESE RICHIESTO ES. FEBBRAIO 28 O 29
GIORNATE).

AM= INDICARE IL GG/MM/AA DA CUI DECORRE LA RICHIESTA DI DETRAZIONI
FISCALI (DATA NECESSARIAMENTE COMPRESA NEL PERIDO RICHIESTO).
AN=(RICONOSCIMENTO DEL BENEFICIO DELLE DETRAZIONI).

CONTROLLO DI CONGRUITA DEI DATI DELLE COLONNE

AJ;AM;AN;

NOTA IMPORTANTE: LE DETRAZIONI PER | FAMILIARI A CARICO DEVONO
ESSERE TRASMESSE CON ALTRO SISTEMA.
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/ Cassa Integrazione Guadagni

Meni Principale

Domandes Cigs Funzioni per I'invio delle domande di Cassa Integrazione Guadagni Stracrdinaria

Area Download Funzioni per il prelevaments dei decumenti e degli applicativi necessari

Invio del file per Caricamento delle prestazioni da supportc magnetico

Cichizrazicne Detrazioni Funzioni per la presentazione delle dichiarazioni per il diritte zlle detrazioni d'imposta

0000
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COL-BC INSERIRE ORARIO DI LAVORO CON LE CODIFICHE PRESENTI NELLA
TABELLA

‘ODICE ORARILUNEDMAR TELAERCOLELGIOYEDIWVENERL S A5 8, T IOMENIC.
" oaponson Faoo Foso0 Fozo0 Fozoo Fosoo Fooo Foooo
"oaeooson Feoo Meoo Foeoo Feo0 Teoo Teoo Tooo0
"oasooso0 Froo Foroo Fovoo Froo Froo Tooo Foooo
" oaponeon FeET " EET T OEEE T e T EET FeET T o000
" 4000601 Feo0 Feso Foeso T es0 Teso Taoo Tooo0
"ozaooson Frao Forao Fove0 Forao TR0 Tooo Foooo
" ormsoneon FeS0 T eS0T oeE0 Foes0 T ES0 Feso Foooo
"oaeooson Freo Forzo Fova0 Frao Frzo Tooo Tooo0
" oasooeon Feas Feaz Fossa Fossr Tssz Teaz Foomo
" oasoosor Faoo Maoo0 Fozo0 Foaoo Foyvoo Fooo Foooo
"ozsooet Froo Moo Fovoo oo oo Teoo Tooo00
" o4onoeoz Faon 400 Fogoo Feoo Fsoo Taoo Foooo
Foavreson Fyes P oyEs Foves Fooss FoyEs Fooo Foooo
"ozaoosoz Feos Fazs Fog2s Faze Teoo "ooo Tooo0
"oassoson Frm Forro Forvo Frvo Frro Tooo Foooo
" oamoogon Feo0 Teo0 Foeo0 Foeoo Feoo Faoo Foooo
Toasooent Fe3ar Tear Foelr Tex T3 Texw T oom
"oagooson Freo FoFeo Fove0 Foveo Freo Tooo Foooo0
" oamoosmt Faoo FoyE0 FOoFE0 Forso FoyEn Fooo Foooo
"ogoooe0: Fa4o0 FFoo Fovoo Froo Froo Taoo Tooo0
"ozaseon Fess Tese Foese Fese Tese Tese Toom
" oasosemt Faoo Fepes, T ovo0 ez Foyes Fyzs Foomo
"ozaoseoz  Faso Forme” B FRA I TS0 [ roo Taoo Tooo00
Tozaoseo: Fao0 FoFo0 FOoFed Fvoo Froo Tyso Fooo0
" oapoogod Froo Fovoo Fovo0 Foaon Forvoo Faoo Foooo
"ozaoseod Froo Foroo Fovoo F4o0 FFoo "yso Fooo0
"ogoooe0s Froo Foroo Fovoo Froo Froo Teoo Fooo0
" oamoogoz Feo0 eo0 Foeo0 Foeoo Fovoo Faoo Foooo
" oaoooe0s Feo0 Meo0 Foeoo Feoo Tosoo Teoo Moo
"oaeooso: Feoo Meoo Foeoo Feoo Froo Troo Fooo0
" oamoosoz Faoo Pao0 Fozo0 Foroo Fovoo Fooo Foooo
" oaeooeos Feo0 Meo0 Foeoo Feoo T Fo0 Teoo Moo
"oaavesl Fees Mz Foges Fazs Fe7s Tooo Foomo
Foampyemt Fys0 P oyE0 FOovE0 Formso Foazy Fooo Foooo
" osoops0z Foo0 Foeoo Fogoo Foeoo Tosoo Teoo Moo
"ozevesol Feoo Moo Fogoo Feoo T57s Tooo Foooo
" oaeoosmt Froo Povoo Fovoo Foaoo Foyoo Fooo Foooo
"oaeooeoz Froo FoFoo Fovoo Froo FRoo T4 Foomo
Toarason FTAT T AT T ovar Fovav T 74r Tooo Foomo
oavaseon Feaz TeEz Foe3z Foear Tz Fexm Toom
"oammoson FRs0 M oFe0 FovE0 Foyeo T RE0 Tooo Toomo
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" aooneos Fee? " eEF 7 oeey T oeer " eer Fees T oo

N.B. INSERIRE SOLO IN CASO DI VARIAZIONE DELL’ORARIO RISPETTO A QUELLO
INSERITO NELLA CREAZIONE DEL FILE DI TESTO (VEDI PAG.18)

Supporti magnetici pagamenti diretti CIG

Gestione Periodo Integrazione

Dal (gg/mmfagaa) Al (ggfmm/assa)
|30/08/2009
Nurnero Decreto Data Decreto (gg/mm/iaaas)
45080 01/01/2008 |
MNumero Autorizzazione Data Autorizzazinne (anfmmisasal

000000000000 102/01/2009

3500500 7.00 7.00 7.00 7.00 7.00 0,00 0,00
Ora Sett (4000800 B.67 5,67 6,56 6,66 & 67 .67 0,00
HHmo  GGLev.  Cod 4D0DGD1 5,00 550 6,50 6,50 550 8,00 0.00
: : . - 3800500 7,80 7.80 7,80 7,80 7,80 0,00 0,00
Operai Impiegati | 3500600 650 650 6,50 6.50 6,50 6,50 0,00
3600500 7,20 7.20 7.20 7.20 7.20 0,00 0,00
3500800 5.85 5,83 5,83 5,83 5,83 5,83 0,00
SELE e 7 Hdzonn 3800501 8,00 2,00 8,00 8,00 7,00 0,00 0,00
300601 7,00 5,00 7,00 7,00 6,00 6,00 0,00
4000802 4,00 4,00 8,00 5,00 200 8,00 0,00
Cor 3775500 7,55 1,55 755 .55 7.55 0,00.0,00 v

0901 'y
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ESOL- A INSERIRE IL NUMERO PROGRESSIVO ABBINATO IN CIG-20

COL- D DATA INIZIO PERIODO DA CUI DECORRE IL TRATTAMENTO DI CASSA DEL
LAVORATORE PER IL QUALE SI INTENDE PAGARE IL TRATTAMENTO DI FINE

RAPPORTO.

COL-E INSERIRE LA DATA DI FINE PERIODO DEL TRATTAMENTO

COL-F IMPORTO DA EROGARE COME TFR PER IL PER SOLO PERIODO DI CASSA
COL-G IMPORTO DA TRATTENERE COME IRPEF.

N.B. L’INDENNITA’ DI TFR SPETTA SOLO AL TERMINE DEL PERIODO DI CASSA E
PUO’ ESSERE EROGATO SOLO SE IL LAVORATORE RISULTA CESSATO DAL

RAPPORTO DI LAVORO.

CONTROLLO DI CONGRUITA CON LE COLONNA R DI CIG-20




CIG_50(MENSILITA” AGGIUNTIVE)
DEVONO INTEDERSI 13 E 14 MENSILITA’

A F G H | J K
PROG_IND COGMOME _NOWE INIZIO M&1  FINE MA1  MA1  ANNO MA1 ORE MA1 TIPO MA1 RATEQ MA1 RATEQ AZ

I N
TR PENS I SIND MA1

COL- A INSERIRE IL NUMERO PROGRESSIVO ABBINATO IN CIG-20

COL-D INSERIRE LA DATA NELLA FORMA GG/MM/AAAA (INI1ZIO DEL PERIODO
RICHIESTO PER L’INTERVENTO)

COL-E INSERIRE LA DATA NELLA FORMA GG/MM/AAAA (FINE DEL PERIODO
RICHIESTO PER L’ INTERVENTO)

COL-F MENSILITA” AGGIIUNTIVA (INSERIRE 13 O 14)

COL-G ANNO DELL’INTERVENTO (AAAA)

COL H ORE E MINUTI DELL’INTERVENTO (INSERIRE LE ORE E IMINUTI ESPRESSI IN
CENTESIMI)

COL-1 INSERIRE SOLO A

COL-J INSERIRE L’IMPORTO (L’IMPORTO E’ IL RATEO ORARIO)

COL-K INSERIRE L’IMPORTO ORARIO EVENTUALMENTE EROGATO DALL’AZIENDA

DALLA COL-M ALLA COL-V PER LA 2a MENSILITA’ AGGIUNTIVA
DALLA COL-X ALLA COL-G PER LA 32 MENSILITA” AGGIUNTIVA
DALLA COL-AI ALLA COL-AR PER LA 43 MENILITA’ AGGIUNTIVA
COL-M/X/AI/AT EVENTUALE TRATTENUTE SU PENSIONE

N.B. SI POSSONO INSERIRE SOLO RATEI CORRENTI ED EVENTUALI ARRETRATI

N.B. LA CORRETTA COMPILAZIONE DEI FOGLI DI LAVORO
COMPORTERA’ L’EMISSIONE DEI PAGAMANETI DA PARTE DELLE SEDI
IN TEMPI ESTREMAMENTE RAPIDI.



CONVERSIONE DEL FILE EXCEL IN FILE DI TESTO E SUCCESSIVO INVIO Al
SERVER DELL’INPS

Dopo la compilazione del file excel e I’installazione del software giacente nella cartella programmi
del disco rigido denominato “INPS_SM_CIG”, cliccando prima sulla cartella “INPS_SM_CIG” e
poi sulla cartella *“ Setup_cig_sm” si vedra il contenuto della stessa

& Setup_cig sm

: File  Modifica  Misualizza  Preferiti Strumenti 7
§ : - & | D o
@ Indietro \_) lﬁ P Cerca i Cartelle E

£l c16_orari.bxt
Operazioni file e cartella '[E itextsharp. DLL

[®]5M_c1G.sm
sm_cig_pdf.exe

=3 Crea nuova cartella

@ Pubblica carkella sul Wweb
led Condividi cartella

Altre risorse

»

Lanciando I’applicativo “sm_cig_pdf.exe” compare questa maschera:

5| Supporti magnetici pagamenti diretti CIG
Opaioni
_l Crea SR41.pdf da file CIG
Crea file CIG da Excel . o o
skl rionale Procedura CIG Pagamenti Diretti
Crea file C1G da pdf

Controlo Fs €16 Socale
T T

30/08/2009



Prelevare il file:

INPS Istituto Nazionale Procedura CIG Pagamenti Diretti
< n W Previdenza Sodiale

T
30/09/2009

Importazione da documento Microsoft Excel
Cercain: |'C)m V| < | ? # [
L\:é ESr41_Excel_sm_cig.xls

Docurnerti
recenti

Desktop

Documenti

=

F!i.sorse del =
computer bt | [ Apri ]

*a -

1
b Antulla

Mome file: |".xls V| [ Apri ]
1 =]
1 Rizorse direte | Tipa file: | Filez di Micrasoft Excel [* #3) v| [ Annulla ]

Selezionare la cartella ove é contenuto il file compilato estensione (.xIs) ed aprirlo cliccando il tasto
apri; comparira il form dei dati del trasmettitore/presentatore:

{8 Supporti magnetici pagamenti diretti CIG

CONSULTAZIONE / VARIAZIONE DATI PRESENTATORE SUPPORTO{REC.00)
Denominazione Codice fiscale / Partita iva
| | |
Indirizzo Mum. Civ.
| | [ ]
Comune Prov. CAP
| | - —
Indlirizzo mail Recapito Telefonico Maticola INPS
| — . | | [oogooooooog. |

’Confermal [ Aggioma ] [ Rinuncia ]

COMPILARLO IN TUTTE LE PARTI SE IL PRESENTATORE SUPPORTO NON HA
MATRICOLA INPS INSERIRE 10 (DIECI ) ZERI E CONFERMARE.




COMPILARE IL FORM SEGUENTE:

Supporti magnetici pagamenti diretti CIG |Z||E|fg

Selezione azienda supporto

| Muova || Rinuncia |

Se I’azienda € gia presente selezionarla e cliccarci sopra altrimenti crearne una nuova spingendo il

Se nuova azienda compilare tutti i campi:

Supporti magnetici pagamenti diretti CIG

Inserimento dati aziendali {Rec.10)
Denorminazione Fart. WVACod Fisc, Matricola Inps
| | | | | |
Indirizzo INum. civico
| |
Comune Pron. CAP
| | | |
Indirizzo mail Fecapito telefonico
! | ! |

[ Agagiarna [ Rinuncia }

Ed aggiornare con il tasto

Comparira il form seguente (annotare il percorso ove i dati vengono inseriti nel pc):



Supporti magnetici pagamenti diretti CIG

Selezione azienda supporto

| CACIG_SMACIG_AZ) MEM— |

L B

[Ennferma I l Modifica I l MNuowa I ’ Rinuncia ]

Pertanto selezionare I’azienda a cui fanno riferimento i lavoratori percettori e premere il tasto

| Conferma |
La videata successiva sara relativa al periodo di riferimento che deve contenere i dati del periodo

inserito in CIG_40:

Supporti magnetici pagamenti diretti CIG

Selezione periodo supporto

01,/01/2003 - 30/06/2003 Sede 0301 Prog.0

| Moo | [ Rinuncia |

Se non & presente il periodo inserirne uno



Supporti magnetici pagamenti diretti CIG

Gestione Periodo Integrazione
Dal (gg/mmiaaas) Al (ggfmmiaaas)
Murmero Decreto Data Decreto (go/mmfasas)
Mumero Autorizzazione Data Autorizzazione (gg/mm/iaasa)
Ore Sett, Cre Sett.
GG Law. Cod. GG Law Cod.
HHCC e B HHCC o o
Operai | | _ Irrpiegati
Sede INPS % riduzione
[ Aggiormna Rinuncia
Facendo attenzione a:
1)periodo dal/al deve contenere i periodi inseriti in cig 40
2)numero decreto/data e numero autorizzazione/data sono foniti dalla Sede Inps.
cliccando su “P=™' e su Impiegati si aprira un menu “a tendina”
Mumero Autorizzaziona Nata Aotarizzazione (gg,"mm,"aaaa)
4000500 8,00 8,00 8,00 8,00 8,000,00 0,00 A
3B00E00 6,00 6,00 6,00 5,00 6,00 6,00 0,00
3500500 7.00 7,00 7,00 7,00 7,00 0,00 0,00
4000600 6,67 6,67 6,66 6,66 6,67 6,67 0,00 Sett. G L Cod
4000601 5,00 6,50 6,50 6,50 6.50 8,00 0.00 IcC 2 Bzl
~— | 3900500 7,80 7,80 7,80 7,80 7,80 0,00 0,00
Uperal | 3300600 6,50 6,50 £.50 6,50 6,50 6,50 0,00
3600500 7,20 7,20 7,20 7,20 7,20 0,00 0,00
3500600 5,85 5,83 5,8365,835,835,830.00
=ede INF 5 300501 5,00 6,00 8,00 8,00 7,00 0,00 0,00
3900607 7.00 6,00 7,00 7,00 6,00 6,00 0,00
4000602 4,004,000 8,00 8,00 8,008.000.00
3775500 7.55 7,55 7,55 7,55 7.55 0.00 0.00 v [ dagioma | | Rinuncia |

SELEZIONARE CON ATTENZIONE L’ORARIO DI LAVORO PER LE DUE TIPOLOGIE
VEDI PAG.12

INSERIRE LA SEDE COMPETENTE AD EMETTERE IL PROVVEDIMENTO PER |
LAVORATORIE LA EVENTUALE PERCENTUALE DI ABBATTIMENTO.

DOPO AVER COMPLETATO TUTTII CAMPI:



Gestione Periodo Integrazione

Al (gg/mmizaaa)
R

Murmero Decreto

Data Decreto (go/mmfaaas)

45080 | I |
Mumero Autorizzazione Data Autorizzazione (go/mmiaaaa)
000000000000 | 02/01/2008
Ore Sett. Ore Sett.
HHCC G5 Law. Cod G5 Lav. Codl.

HHCC

'Operai f | _ _ Impiegati 4 | I_ IT

Sede INPS % riduzione

o | [oo]

[ Conferma l l Aggioma

Rinuncia

CLICCARE SU CONFERMA M\

SEGUIRA LA MODIFICA DEL FILE DA .XLS A .TXT
E compare la dicitura:

Creazione file C15 eseguita regalarmente: C:CIE_SMICIG AZ] M@E400659420090101_20090630_0901 04 SR+41 4400659 01 2009, TaT

SEGUE ANALISI DEL FILE CON LA SEGNALAZIONE DEGLI ERRORI:

CON CONTROLLI DI CONGRUITA ED IL REPORT CON EVENTUALI ERRORI:
ESEMPIO

[\Tps Istituto Nazionale
.Lm = ._. = dE”a .
€ || I Previdenza Sodiale Procedura CIG Page
FiinEE-
Contralla file

CACIG_SMACIG_A7| mevmsbmiaing, 2 (10901071_20030630_0301_045R41_ s 01 2003.TAT

2 - Indirizzo azienda azzente
T - LAMACCHIAAGHNAZID - Mengilita' non compreza nel periodo
T - LAMACCHIAAGMNAZID - Impossibile contrallo ore per mensilita fuon periodo
14 -WISTA/CARMELS ANMAMARLA - Menszilita' non compresa nel periodo
14 -WISTASCARMELS ANMAMARLA - Innpogzibile contrallo ore per menzilita fuon periodo
13- LOCOMTE/DOMEMICD - Menzilita' non compresa nel peniodo
13- LOCOMTE/DOMEMICD - Impozsibile contralla ore per mensilita fuon perioda
22 - MATERASAMTOMIO - Mensilita' non compresa nel penoda
22 - MATERAMMTONIO - Impossibile contralla ore per mensilika fuan periodo
27 - STELLA/LUIG! - Mensilita' non compreza nel periodo

Nell’eventualita fossero presenti errori si pud modificare il file sm_cig.xIs e rielaborarlo con la
stessa procedura.



Se il file & corretto puo essere inviato sui server INPS:
modalita da eseguire:
1)ENTRARE DAL SITO DELL’INPS SU SERVIZI PER
AZIENDE E CONSULENTI AUTENTICARSI CON COD. FISC
E PIN,CLICCARE SU CIG:

(©-inps 1 Servizi per Aziende
“=I"e Consulenti

Cassa Integrazione Guadagni

Meni Principale

_/
i Comande Cigs Funzioni per l'invio delle domande di Cassa Integrazione Guadagni Stracrdinaria
e =

| Ares Download Funzicni per il prelevamente dei documenti e degli applicativi necessari

i o Invio del file per Caricamento delle prestazioni da supporto magnetico

o
'@ Cichizrazions Detrazioni Funzioni per la presentazione delle dichiarazioni per il diritto zlle detrazioni d'imposta

TENZIOME !!! Per domande CIG in deroga, l'invio prevede nell'ordine :

2)CLICCARE SU “PROCEDURE CIG A PAGAMENTO

DIRETTO” E SULLA VIDEATA SEGUENTE:

2
Invic file

A SEGUIRE:

j d€ervizi per Aziende
“=/I"e Consulenti

Cassa Integrazione Guadagni

Selezione Domande

+il file da inviare Sng“a

Controllo File [ Visualizza File ]

3)CLICCARE SU SFOGLIA ED INSERIRE IL FILE
SEGUENDO IL PERCORSO DA:




Disco locale (C:)

File  Modifica  Visualizza  Preferiti Strumenti 7

: 2 5 &
@Inchetrn @ I.E /- Cerca = Cartelle E

AL Wome -
Processi del sistema | | cB63a1ba71ecc38332

Mascondi contenuko
dell'unita

ALL’INTERNO DELLA CARTELLA:

File  Modifica Wisualizzs  Preferiti Skrumenti 7

@Indietro = ‘__.J lﬁ /_j Cerca IL- Cartelle v

Mome:
[CHCIG_ATI
[£] c15_sm_oo.1xT

Operazioni file e cartella £
:_'3 Crea nuova carkella
NELLA SOTTOCARTELLA

W CIG AZI ™ T

File  Modifica BUERE[E=ER Preferiti  Strumenti 7

@Indietro = J l..ﬁ f’:\'l Cerca II _ Cartelle v |@ Sincronizzazione cartella

e, = AT
’J 20090101_20080630_0901_0 i-:J e hesto
1 =]

- 4 .
Operazioni file e cartella =

1 KB

‘_j Crea nuova cartella

ALL’INTERNO DELLA CARTELLAYOVE E’ PRESENTE IL PERIODO
20090101_20090630_0901_0

Fil=  Modifica Visualizza BEEEREN Strumenti 7

@Indietrn = \_ji l.‘-ﬁ’: /'-_ﬁ] Cerca .] Cartelle v Eﬁi Sincrornizz

Mame -~ Ciimer
Operazioni file e cartella A1 £ 20090101 _20090630_0901_0...

‘_j Crea nuova cartella =1_2t09

&N Pubblica cartella sul Web

ALLEGARE IL FILE SR41

“=1"e Consulenti

[ B
Cassa Integrazione Guadagni Utente: |

@;il]ps 4 Servizi per Aziende

Selezione Domande

szlezionare il file da inviare |C:\CIG_SM\_CIG_.&ZI_M\QUDQU10 1_20090630_090|

Controllo File Visualizza File l




) Wisualizza File o ) ) o
Cliccare su per verificare i dati da inviare;

. Controlle File . . .
Cliccare su _ per eseguire il controllo dei dati:

si potranno verificare solo 2 situazioni:
1)

LA S5 e STALARSMA e RS A ol A B L PR

Record o, 27: Mensilita 07/2009 non compresa nel periodo del pagamento
Record n. 31: Mensilith 07/2009 non compresa nel periodo del pagamenta
Record n. 40: Mensilita 07/2009 non compresa nel periodo del pagamenta
Record n. 48: Mensilita 07/2009 non compresa nel periodo del pagamento

Record n. 65: Mensilita 07/2009 non compresa nel periodo del pagamento

Riepilogo Controllo

Records supporto n. 69

B Errorin 0
Records Aziendali n. 1 Errorin 0
Records Anagraficin:: 20 [Errorin 0
Records M correnti n 4% [Errorin 9
Records M aggiuntive n 0  [Emorin 0
Records TFR e recuperin. 0  |Errorin 0
Records Riepilogo Aziendale n 1 Errorin 0
Record Finale n 1 [Errotin )

| dati inseriti non sono corretti pertanto compare solo il tasto

Occorre controllare i dati inseriti nel file sm_cig.xls o i Form di
acquisizione dei dati: ACQUISITORE/AZIENDA/PERIODO



2)nel caso in cui sono corretti:

PROCEDURA CIG PAGAMENTI DIRETTI

Controllo del file SR4]_ninininkisiniiin 01 2009.txt

Dimensione del file = 14400

Riepilogo Controllo

Records supporto 60

Record iniziale n 1 Errorin: 0
Records Aziendalin: 1 Errorin: ]
Records Anagraficin 20  |Errorin: 0
Records Mensilita' correntin: 36 |Errorin: ]
Records Mensilita' aggiuntive n: 0 Errorin: 0
Records TFR. e recuperin: 0 Errorin: 0
Records Riepilogo Ariendale n: 1 Errorin:

Record Finale n: 1 Errorin: 0

. Invio | . A .
Premere il tasto in questo caso il file sara trasmesso alla
sede Inps per la gestione dello stesso.

Conclusioni:

Ovviamente i percorsi per la creazione dei file sono percorsi non
standard pertanto cartelle o file possono essere posizionati
all’interno del personal computer o su memorie esterne.
Condizione fondamentale per I’utilizzatore é che il rigo 2 del
foglio di lavoro (coperto) non venga in nessun modo modificato,
cosi come il nome delle colonne.

n.b. i file inviati alle sedi dell’inps saranno memorizzati con i dati
del trasmettitore pertanto tutti i dati saranno memorizzati sugli
archivi centrali e non saranno modificabili.



