
INFORMAZIONI

CONVEGNO

DI STUDIO
L’ORGANIZZAZIONE DELLO STUDIO 
DEL CONSULENTE DEL LAVORO

PALERMO - Mercoledì 28 giugno 2017 (Orario 9.00-13.00)

L’evento si prefigge di analizzare un modello organizzativo 
di studio, gli strumenti di comunicazione ed i rapporti con 
la clientela. 

In particolare tratteremo le seguenti tematiche:

• Contesto organizzativo ed evoluzione della professione

• Gli strumenti quotidiani

• Lo studio professionale 2.0

• Gli strumenti informatici

• Organizziamo la giornata

• Pianificare il lavoro

• Pianificare gli incarichi professionali

• L’archiviazione di studio

• Il flusso mensile di studio

• La gestione del cliente

• Le tipologie di assunzione

• La check list

PRESENTAZIONE

Partner e sponsor

La partecipazione è gratuita. L’evento ha la durata di 4 ore e da diritto a 4 crediti formativi 
in materia di ordinamento professionale e codice deontologico.

ISCRIZIONI
Segreteria sede dell’Ordine CDL di Palermo
Via Redipuglia, 6 - 90144 Palermo

LUOGO DEL CONVEGNO
Addaura Hotel Residence                                                     
Lungomare Cristoforo Colombo, 4452 – 90149 Palermo                                                       
www.addaura.it

Ordine dei Consulenti 
del Lavoro di Palermo

PROGRAMMA

8:30 Registrazione dei partecipanti
Welcome Coffee

9:00 Inizio lavori

Per i saluti interverrà Dott. Giovanni Zarcone 
Presidente dell’Albo dei Consulenti del lavoro 
di Palermo

L’organizzazione dello studio del Consulente 
del Lavoro

13:00 Fine lavori

Relatori:

Dott. Carlo Maletta
Consulente del lavoro in Messina

Nadia Badalamenti
Responsabile Prodotto Job in Software In S.r.l.


